令和〇年〇月〇日
○○○○様

○○株式会社
代表取締役社長○○○○
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　貴殿の下記行為は当社就業規則第〇条〇項〇号、第〇条〇項〇号に該当する行為であり、当社従業員の行為として決して相応しい行為ではありません。
　今回は貴殿の反省に期待し懲戒処分は行いませんが、今後同様の行為がないようくれぐれも留意して日々の業務にあたるよう、本書面をもって通告します。


記

　令和〇年〇月〇日の業務時間中、従業員○○○○に対し、「○○○○」「○○○○」等と、同従業員の性的羞恥心を害する発言をした行為


以　　上
